Các công việc thực hiện trong quý 4/2019
1. Giảng dạy theo sự phân công của khoa.

2. Phụ trách SV thực tập tại công ty.

3. Phụ trách các CLB học thuật Autocad, Inventor, Lập trình CNC khoa CK hoạt động chiều chủ nhật hàng tuần.

4. Tham gia kiểm tra hồ sơ chuyên môn GV trong khoa.

5. Tuân thủ mọi sự phân công đột suất của khoa. 
6. Vận động HSSV ủng hộ phong trào xuân tình nguyện 2020.

7. Tổ chức chuỗi hoạt động chào mừng 20/11: bóng đá, cắm hoa, tri ân thầy/cô.

8. Là Bí thư liên chi đoàn khoa nên chấp hành các chỉ thị từ Đoàn trường. Phải chủ động trong các công tác đoàn khoa. Thực hiện các ngày chủ nhật xanh. Ngoài ra còn có những công việc đột xuất mà Bí thư đoàn trường nhờ hỗ trợ: thông báo và lấy danh sách các phong trào cấp thành, cấp trường.

